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POHJANTAHTI

LAKISAATEISEN PALKKAILMOITUKSEN TAYTTOOHJE
YLEISTA

Palkkailmoituksen tietojen perusteella lasketaan lakisadateisen tapaturmavakuutuksen, tyottomyysvakuutuksen ja
tydntekijain ryhméahenkivakuutuksen lopulliset maksut vakuutuskaudelta.

Palkkailmoituslomakkeella vakuutuksenottaja ilmoittaa vakuutuskauden aikana tyontekijoilleen maksamansa
palkan ja muut lopullisen vakuutusmaksun maardamiseen tarvittavat tiedot. Osa lomakkeesta on esitaytetty.
Esitaytettyja tietoja voi tarvittaessa muuttaa ja tdydentaa.

llImoitus on annettava kuukauden kuluessa vakuutuskauden paattymisestd. Vakuutusyhtidlla on
tapaturmavakuutuslain 37 §:n sek& vakuutusehtojen kohdan 5. mukaan oikeus perid vakuutusmaksu enintdan
nelinkertaisena sellaiselta kaudelta, jolta tietoja ei ole saatu.

lImoitus annetaan silloinkin, kun tyopalkkoja ei ole lainkaan maksettu. Jos vakuutuskauden aikana ei ole
maksettuja palkkoja, palkkailmoitukseen ilmoitetaan palkkasummaksi O euroa ja ilmoitus palautetaan
allekirjoitettuna.

Lakisaateiseen tapaturmavakuutukseen sisaltyvat vakuutuksenottajan tyo- tai virkasuhteessa olevat tyontekijat
seka eraat henkildyhtididen yhtiomiehet ja osakeyhtion osakkaat. Myds aivan tilapaisista tydsuhteista samoin
kuin sivutoimista maksetut palkat ilmoitetaan palkkailmoituksessa. Tydntekijat, jotka ty6kuntana ovat sitoutuneet
tekemaan jonkin tydn seka heidan avuksensa tydhon ottamat tyontekijat sisaltyvat vakuutukseen.

Lailla 30.12.2002/1318 on saadetty erdiden oppilaitosten ja opetuskurssien oppilaiden vakuuttamisesta
kaytannon harjoittelutydssa ja matkalla harjoittelupaikan ja koulun/kodin valilla sattuvien tapaturmien varalta.

Rangaistus-, huolto- ja hoitolaitoksen hoidokki, joka tydskentelee laitoksen johdon tai valvonnan alaisena ja
tekee hanelle hoito-ohjelman mukaisesti maarattya tyta on sisallytettava laitoksen tapaturmavakuutukseen.

Vakuutukseen ei sisélly johtavassa asemassa oleva toimihenkil®, joka yksin tai yhdessd samassa taloudessa
asuvien perheenjasentensa kanssa omistaa yli puolet yhtiobn osakepddomasta tai vastuunalaisten yhtiomiesten
maaraamisvallasta. Lakisaateisessa tapaturmavakuutuksessa otetaan huomioon vain suora omistus.

Jos ty6nantaja on luonnollinen henkil® (= ei yhtidmuotoinen yritys tai yhteis®), jaa vakuuttamispakon ulkopuolelle
tybnantaja itse sekd perheenjasen, joka eldd vakinaisesti tydnantajan taloudessa ja on héanelle tai hanen
aviopuolisolleen sukua suoraan etenevassa tai takenevassa polvessa tai on hénen ottolapsensa,
ottovanhempansa tai jonkun mainitun puoliso. Avopuolisoa ei katsota perheenjaseneksi lakisdateisessa
tapaturmavakuutuksessa. Vakuutukseen sitd vastoin kuuluvat vakuutuksenottajan veljet, sisaret, sedat, tadit,
avopuoliso jne. Yhtiomuotoisessa yrityksessé sukulaisuus tai samassa taloudessa asuminen ei jata tyontekijaa
vakuuttamispakon ulkopuolelle.

TYOTTOMYYSVAKUUTUS
Tyottdmyysvakuutusmaksu lasketaan kalenterivuosittain Y-tunnustasolla.

Tyo6ttomyysvakuutusmaksu  muodostuu  tyénantajan ja  palkansaajan  tyottdmyysvakuutusmaksusta.
Tyottdmyysvakuutusmaksuja peritdan siltd osin, kuin henkilé on maksulla rahoitettavan etuuden piirissa.
Vakuutusmaksujen perintda varten vakuutetut ryhmitellaan eri luokkiin: yrittajat, tydttomyysturvalainséddannossa
yrittdjiksi luokiteltavat, yrityksen osaomistajat, alle 17-vuotiaat, yli 65-vuotiaat ja muut palkansaajat.

Yrittdjistd ei makseta tyottémyysvakuutusmaksuja. Yrittdjid ovat avoimen- ja kommandiittiyhtion vastuunalaiset
yhtibmiehet sekd& johtavassa asemassa olevat osakeyhtibn osakkaat, jotka omistavat yli 50% yrityksen
osakkeista tai aanimaarasta. Tyottomyysvakuutusmaksua ei myoskaan pidateta paatyotdan varten YEL- tai
MYEL-vakuutetusta henkildsta.
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Yrityksen osaomistajia ovat tyottdmyysturvalain mukaan:

- osakeyhtitssa toimiva henkild, joka yksin tai yhdesséa perheenjasentensa kanssa omistaa tai jonka
perheenjdsenet omistavat vahintddn 50% osakepddomasta tai adnimaarasta

- osakeyhtitssa johtavassa asemassa tyoskenteleva henkild, joka itse omistaa vahintdan 15% tai joka
yhdessa perheenjédsentenséd kanssa omistaa tai jonka perheenjasenet omistavat vahintdan 30% yrityksesta

- muussa yrityksessa tai yhteisdssa (esim. avoin yhtio, kommandiittiyhti®, toiminimi tai osuuskunta) edella
tarkoitetulla tavalla tydskentelevéa henkild, jolla yksin tai yhdessa perheenjasentensa, tai jonka perheenjasenilla
katsotaan olevan edelld mainituissa kohdissa sanottua vastaava maaraysvalta (esim. samassa taloudessa
yhtidmiehen kanssa asuva palkkaa saava aénetdn yhtidbmies tai muu samassa taloudessa yhtiomiehen kanssa
asuva perheenjasen tai toiminimen haltijan avopuoliso).

- johtavana asemana pidetaan toimitusjohtajuutta, hallituksen jasenyytta tai vastaavaa asemaa.
Tyottomyysvakuutuksessa perheenjaseniné pidetddn aviopuolisoa ja avopuolisoa sekd samassa
taloudessa asuvia lapsia, vanhempia ja isovanhempia. Aviopuolisoita, jotka vélien rikkoutumisen vuoksi
asuvat pysyvasti erillaan ei pideta puolisoina.

- tyottomyysvakuutuksessa huomioidaan myds valillinen omistus
RYHMAHENKIVAKUUTUS
Tyontekijain ryhmahenkivakuutus perustuu keskeisten tydmarkkinajarjestdjen tekemaan sopimukseen.

Ryhméahenkivakuutukseen kuuluvat pakollisesti lakisdateiseen tapaturmavakuutukseen kuuluvat tyontekijat.
Sellaiset osakkaat ja yhtiomiehet, jotka kuuluvat pakolliseen lakisédateiseen tapaturmavakuutukseen, kuuluvat
myds ryhméahenkivakuutukseen.

VAKUUTUS- JA ASIAKASTIEDOT

Vakuutuskausi
Palkkatiedot ilmoitetaan vakuutuskaudelta. Jos vakuutuskauteen sisaltyy useampia kalenterivuosia, ilmoitetaan
palkat erikseen kultakin kalenterivuodelta.

Pankkitilinumero
Mahdollisia vakuutusmaksupalautuksia varten.

Y-tunnus
Yritys- ja yhteisdtunnus tai henkilétunnus

Tydnsuorituspaikka
Kunta ja lahiosoite, jossa vakuutettu ty® tehdaén. Ellei kiintedé tyopaikkaa ole, voidaan kayttdd mainintaa “eri
paikoissa XXX laénissd” tai "XXX kaupungissa” tms.

Yhtiomuoto
Yhtidmuoto on sama kuin kaupparekisterissa. Yhtiomuodon muutospéiva on ilmoitettava.

OMISTUSSUHTEET

Osakkaiden ja yhtidmiesten omistus- /osuus- /maardysvalta ilmoitetaan seka yksin ettd yhdessd samassa
taloudessa asuvien perheenjésenten kanssa. Valillinen omistus, esimerkiksi toisen yhtion tai kuolinpeséan kautta
tapahtuva omistus, otetaan huomioon tydttomyysvakuutuksessa ja siitd annetaan erillinen selvitys.

Mikali omistussuhteet ovat muuttuneet v. 2010 aikana, on myd6s ilmoitettava omistussuhteet 1.1.2010 tai
perustamispéaivan mukainen omistustilanne, jos yritys on perustettu v. 2010. Tarvittaessa selvitys voidaan antaa
erillisella liitteella.
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Omistajista ja yhtiomiehistd ilmoitetaan asema yrityksessa: hallituksen varsinainen jasen, toimitusjohtaja,
vastuunalainen yhtidmies tai &anetén yhtiomies.

Perheenjasenelld lakisdateisessd tapaturmavakuutuksessa tarkoitetaan tyonantajan taloudessa asuvaa
aviopuolisoa, lapsia ja niitd henkilditd, jotka ovat ammatinharjoittajalle, osakkaalle tai yhtibmiehelle tai hanen
aviopuolisolleen sukua suoraan etenevassa tai takenevassa polvessa tai ottolapsia ja —vanhempia tai jonkun
tassa tarkoitetun aviopuolisoita.

Perheenjasenten sukulaisuussuhteet ja samassa taloudessa asuminen selvitetdan tarvittaessa lisatietoja
kohdassa.

YRITYKSESSA TYOSKENTELEVAT OMISTAJAT JA YHTIOMIEHET

Tyonlaatunimikkeistd muodostetaan tydnsuoritusta kuvaavaksi (esim. rakennusty6t, toimistoty6t). Esitaytettyja
tietoja voi tarvittaessa muuttaa tai tdydentaa.

Osakeyhtion osakkaan ty6tulona ilmoitetaan ennakonpidatyksenalaiset ansiot luontoisetuineen. Avoimen yhtion
yhtiémiehen ja kommandiittiyhtiéon vastuunalaisen yhtiomiehen vakuutusmaksun perusteena kaytetaan
viimeksi vahvistettua YEL- ty6tuloa.

Osakeyhtion osakkaan, avoimen yhtion yhtiomiehen ja kommandiittiyhtion vastuunalaisen yhtidmiehen
vakuutusmaksun perusteena kaytetddn kuitenkin vahintd&n tapaturmavakuutuslain 288:ss& maariteltya
minimivuosity6ansiota 11.340 € (v. 2010).

PALKKATIEDOT

Ammattiluokkakoodi

Vakuutuksessa kaytetdan kolminumeroista ammattiluokkatunnusta. Ammattiluokka maaritelladn todellisen
tydnkuvan perusteella. Vakuutusmaksu lasketaan ammattiluokan maaraaman vastuuluokan mukaisen kertoimen
avulla.

Tydnlaatu
lImoitetaan kaikki kyseisella vakuutuksella vakuutetut ty6t tai tyontekijat.

Tyo6nlaatunimikkeistd muodostetaan tydn suoritusta kuvaavaksi, ei koulu- tai ammattitutkintoa ilmaisevaksi.
Tyobnlaadut nékyvat esitaytettyind niiltd osin kuin yhtiélla on aikaisempaa tietoa. Tyonlaatuja voi tarvittaessa
muuttaa tai tdydentaa.

Erdat henkilot tekevat monentyyppisid toita. Henkilot luokitellaan tapaturma- ja ammattitautiriskin perusteella
riskialtteimman tyén mukaan. Satunnainenkin riskialtteimman tyon tekeminen edellyttda henkilon luokittelua
vaarallisempaan luokkaan. Henkilon palkkaa ei siis jaeta eri tdiden kesken.

Yritykset, joissa on yli 10 tydntekijad, ilmoittavat palkat tyonlaaduittain. Pientydnantajat ilmoittavat tyontekijan
nimet tydnlaaduittain ja kunkin palkat erikseen. Jos tyontekijalla on sama sukunimi kuin tyonantajalla, on
selvitettdva sukulaisuus ja asuuko samassa taloudessa tydnantajan kanssa.

Tydtunnit
Ty6nantajalla on velvollisuus tuntikirjanpitoon ja tyétunnit on ilmoitettava aina.
Tyo6tunnit iimoitetaan tydnlaaduittain laskemalla yhteen kaikkien ko. ty6té tehneiden tyontekijoiden tyStunnit.

Ammattikoulujen ja —kurssien oppilaiden osalta ilmoitetaan poikkeuksellisesti koulu- tai kurssipaivien
kokonaismaara ja oppilaiden lukumaara opintolinjoittain. Vakuutukseen kuuluvien hoidokkien ja potilaiden osalta
iimoitetaan hoitopaivien kokonaismaara ja hoidokkien lukumaara.
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Bruttopalkat luontaisetuineen

Ty6palkkoina ilmoitetaan ennakonpidatykselld vahentaméttoméat bruttopalkat vuosiloma- ja ylitybkorvauksineen,
loma- ja sairausajan palkkoineen, urakka- ja ylitydlisineen. Myds luontaisedut ilmoitetaan. Osakkaiden ja
yhtiomiesten palkat ja YEL-ty6tulot seka yrityksessa tydskentelevien perheenjasenten palkat ilmoitetaan niille
varatussa kohdassa.

Tydpalkat ulkomaantéissa

Ulkomaantydn vakuutuspalkkakadsite on asetuksella yhtendistetty vastaamaan tydelakevakuutuksen
palkkakasitetta. Tapaturmavakuutusmaksun perusteena ulkomaantydssa kaytetdaan tydelakevakuutusta varten
sovitettua ulkomaantyon palkkaa (ns. TyEL- vakuutuspalkka).

Tybnantaja ilmoittaa tybeldke- ja tapaturmavakuutusyhtidlle saman palkkasumman molempia vakuutusmaksuja
varten. Palkkailmoitukseen on eriteltava ulkomaantydn palkkasumma ja ammattiluokka.

VAPAAEHTOISESTI VAKUUTETUT

Niille henkil6ille, jotka jaavat vakuuttamispakon ulkopuolelle, voidaan tehda vapaaehtoinen ty6ajan vakuutus.
Vakuutus on mahdollista tehdd my6s vapaa-ajan tapaturmien varalta. Vapaa-ajan vakuutus voi olla voimassa
vain henkil6lla, joka on vakuutettuna myos tyaikana.

Lomakkeessa on esitaytettynd vapaaehtoisesti vakuutettujen henkildiden nimet ja vuosityéansio.

VAKUUTUSTEN JAKAMINEN USEAMPAAN YHTIOON

lImoitetaan onko vakuutuskauden aikana tyonantajalla ollut lakisdéateisia tapaturmavakuutuksia muissa
vakuutusynhtitissa.

LISATIETOJA

Selvitetddn esim. omistajien ja yhtiomiesten perhesuhteet ja samassa taloudessa asuminen seka valillinen
omistus.

MAARAAIKAISEN VAKUUTUKSEN PAATTYMINEN

lImoitetaan tbiden paattymispédiva. Jos maaraajaksi sovittu tyd jatkuu yli ilmoitetun paéattymisajan vakuutusta
voidaan jatkaa niin pitkaksi aikaa kuin tyon arvioidaan kestéavan. Jos jatkoaika muodostuu hyvin pitkéksi
muutetaan vakuutus jatkuvaksi.

JATKUVAN VAKUUTUKSEN IRTISANOMINEN

Vakuuttamisvelvollisuuden paattymisestéd voidaan ilmoittaa talla lomakkeella. Vakuutusta pé&étettdesséd on
paattymisen syy mainittava, esimerkiksi: ei vierasta tyovoimaa, yritystoiminta paattynyt. Vakuutuksen
irtisanomisen allekirjoittaa aina vakuutuksenottaja tai muu nimenkirjoitusoikeuden omaava henkil®.

PALKKAILMOITUKSEN ALLEKIRJOITUS

Palkkailmoitus palautetaan allekirjoitettuna.
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